Практическая работа № 23 «Относительные, абсолютные и смешанные ссылки»

Организация расчетов в табличном процессоре MS EXCEL

Задание. Создать таблицу финансовой сводки за неделю, произвести расчеты, построить диаграмму изменения финансового результата.
1. На первом листе книги составить предложенную таблицу.

2. Для ввода дней недели наберите «понедельник» и произведите автокопирование до «воскресенья» (левой кнопкой мыши за маркер автозаполнения в правом нижнем углу ячейки).
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3. В ячейках B4:B11; С4:С11; D4:D13 задайте формат – «Денежный» с выделением отрицательных чисел красным цветом (Формат/Ячейки/вкладка число / формат – Денежный / отрицательные числа – красные. Число десятичных знаков задайте равное 2).
4. В ячейку D4 ввести формулу = B4-C4. После ввода формулы нажать на Enter. Затем при помощи Маркера разможить формулу для всех остальных дней недели.

5. Рассчитайте средние значения Дохода и расхода, пользуясь мастером функций: Вставка/Функция/ Категория -статистичесие – СРЗНАЧ/ОК. В качестве первого числа введите группу ячеек B4:B10.
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6. В ячейке D13 выполните расчет общего финансового результата. Нажать Σ на панели инструментов. В качестве первого числа выделите группу ячеек D4:D10.
7. Конечный вид таблицы приведен на рисунке.
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8. Постройте диаграмму (линейчатого типа) с использованием Мастера Диаграмм. Вставка / Диаграмма. На первом этапе выберите – линейчатая; на втором шаге на вкладке Ряд в окошке Подписи оси Х укажите A4:A10.
9. Конечный вид диаграммы приведен на рисунке.
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10. Произведите фильтрацию значений дохода, превышающих 4000 р. Установите курсор внутри таблицы и воспользуйтесь командой Данные / Фильтр / Автофильтр. Щелкните по стрелке в заголовке поля, на которое будет наложено условие (в столбце «Доход»), и вы увидите список всех неповторяющихся значений этого поля. Выберите команду для фильтрации – Условие
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11. В открывшемся окне Пользовательский автофильтр задайте условие «Больше 4000». Произойдет отбор данных по заданному условию. Проследите, как изменились вид таблицы и построенная диаграмма.
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12. Сохраните созданную электронную книгу.

